Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sao Paulo

Termo de Referéncia

PRESTACAO DE SERVICO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA PREGAO ELETRONICO

Processo Administrativo: 00179.001919/2025-45

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Precos para eventual e futura contratacdo de servicos de organizacdo e realizacdo de eventos,
compreendendo o planejamento, a organiza¢ao e a execugao de eventos, contemplando mobilidrio, locacao de espacos,
fornecimento de alimentagdo, recursos humanos, estrutura e demais servicos necessarios ao perfeito atendimento das
demandas institucionais do CAU/SP, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e na Planilha de itens para contratagdo constante no Apéndice | deste TR_ Modelo Planilha para Cotagdo.

1.2. As quantidades definidas para esta solicitacdo sdo estimativas passiveis de contratacdo que, embora fiéis a agenda
anual de eventos do CAU/SP, no obrigam a Contratante executa-las em sua totalidade durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pre¢os.

1.3 . O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum e continuo, que atendem a uma necessidade
permanente ou que se prolonga por um periodo ndo imediato, ndo se esgotando com a conclusdo de um projeto
especifico, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 . O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo e
guantitativo originalmente registrado, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, nos termos do arts arts. 105 a 107 da Lei
n? 14.133, de 2021.

1.5 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo CAU/SP por meio de Ata de Registro de
Precos e posterior emissdao de ordem de servigo, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021 e do art. 34 do Decreto
n? 11.462/2023.

1.6 . A Ata de Registro de Precos ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 . A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, Anexo Il do Edital.



2.2 .A contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de organizacdo e realizacdo de eventos esta plenamente
alinhada com o Planejamento Estratégico do CAU/SP, apresentando-se como essencial para a consecuc¢do dos seus
objetivos, conforme explicitado em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, Anexo Il do Edital.

2.3 . O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir: PCA
CAU/SP 2025 PROCESSO SEI 00179.002093/2024-51 ID PCA no PNCP: 15131560000152-0-000001/2025; Data
de publicagdo no PNCP: 01/07/2025 1; Id do item no PCA: 026; Classe / Grupo: 969; Indicador da futura contratacio:
926507-10/2025

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Considerando a experiéncia do CAU/SP na contratacdo de servicos de organizacdo e execucio de eventos,
entendendo sopesados aspectos relacionados a possibilidade de ampla participagdo de fornecedores, conforme histérico
das proprias licitagdes consultadas e, tendo em vista as justificativas relacionadas e expostas no ETP para a contratacdo do
objeto, optou- se pela contratacdo de uma Solugdo completa de servicos de organizacdo e realizacio de eventos,
compreendendo o planejamento, a organizacdo, a promogdo e a execucdo de eventos, contemplando todos os servigos
indispensaveis a plena execugdo dos eventos como, por exemplo, locacdo e montagem de mobilidrio, locacdo de espacos,
fornecimento de alimentac¢do, recursos humanos, confec¢ao de materiais, entre outros correlatos.

3.2 Ademais, apds a analise das diversas alternativas possiveis de solucdo, explicitadas no ETP, optou-se pela realizagdo
de licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco global, por meio de
Sistema de Registro de Precos (SRP). A escolha pelo SRP se justifica uma vez que este sistema se destacou como a solugdo
mais adequada as necessidades do CAU/SP em relagdo a organizacdo e producdo de eventos bem como se mostrou
adequada a dinamica do Conselho, como demonstrado no ETP . De fato, a dindmica de organiza¢do e producdo de
eventos do CAU/SP encaixa-se justamente nas hipdteses legais do SRP, em especial as relacionadas a necessidade de
contratacdes frequentes do objeto e a impossibilidade de se definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracdo. Como ja afirmado, embora exista um esfor¢co para planejar e quantificar quais eventos ocorrerdo nos
préximos anos e em quais quantidades e formatos, trata-se de objeto cuja quantidade ndo pode ser previamente definida.

3.3 Destacou-se também o cenario de adequacgdo e reforma do Edificio da Sede do CAU/SP, que pode vir a limitar as
possibilidades na produgao de eventos e imp&e mais dificuldade no planejamento. Ainda, o SRP se apresenta como uma
forma de otimizar o trabalho que envolve o planejamento orgamentario do CAU/SP, permitindo a requisicdo apenas dos
itens necessarios e nos momentos oportunos, garantindo a melhor aplicabilidade dos recursos ao longo do exercicio.

3.4 Os servicos serdo prestados, sob demanda, sem que exista obrigatoriedade de contratacdo por parte do CAU/SP.

3.5 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, Anexo Il do Edital.

3.6 As especificacOes técnicas do Apéndice Il do Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.2 Respeito as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre



residuos solidos; Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram utilizados
na prestac¢do dos servicos.

4.1.3 Acondicionamento dos materiais/insumos em embalagens compostas, quando possivel, por materiais reciclaveis ou
reutilizaveis.

4.2 Subcontratacdo

4.2.1 Fica autorizada a subcontratacdo dos servicos desde que submetida a anuéncia do Contratante e devidamente
comprovada por Nota Fiscal/Fatura quando do processo de pagamento.

4.2.2 A empresa porventura subcontratada estard obrigada a apresentar sua regularidade fiscal para a execuc¢do de
parcela.

4.2.3 Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacdo.

4.2.4 A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.2.5 O Contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.2.6 E vedada a subcontratacido de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢ao na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao da Ata de Registro de
Precos, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau

4.3 Garantia da contrata¢dao

Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021. A decisdo pela
dispensa da garantia decorre de dois elementos principais: a) assegurar ampla concorréncia e a participa¢do do maior
numero e perfil possivel de empresas interessadas; e b) pela natureza do objeto contratado e da forma de pagamento.

4.4 Vistoria

Considerando as caracteristicas dos servigos a serem contratados, ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia
do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condigdes de Execugao
5.1.1 O regime de execugdo da Ata de Registro de Precos sera empreitada por prego valor unitario.

5.1.2 A definicdo da execugdo da Ata de Registro de Precos segundo o regime de empreitada por preco unitario pode ser
justificada pela impossibilidade de se estimar com adequado nivel de precisao as os quantitativos dos servi¢cos a serem
prestados.

5.1.3 O inicio da execucdo se dara a partir da assinatura da Ata de Registro de Precos.

5.1.4 A contratacdo com o licitante/fornecedor subscritor da ata sera formalizada pelo CAU/SP nos termos do art. 95 da
Lei n? 14.133/21 e art. 34 do Decreto n? 11.462/2023.



5.1.5 Os servigos serdo prestados, sob demanda, sem que exista obrigatoriedade de contratagdo por parte do CAU/SP.

5.1.6 A cada contratac¢do sera emitida ordem de servico pelo CAU/SP, especificando os itens e detalhamento necessarios,
a depender das caracteristicas de cada evento

5.1.7 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia necessdria a operacionalidade dos trabalhos, tendo como
referéncia a tabela a seguir:

Porte do evento IAntecedéncia OS

Pequeno (até 30 pessoas) [Minimo 5 dias de
antededéncia

Médio (até 80 pessoas) [Minimo 7 dias de
antecedéncia

Grande (mais de 80Minimo 10 dias de
pessoas) antecedéncia

5.1.8 Havendo a necessidade de realizacdo de evento pelo CAU/SP em prazos inferiores aos estipulados, os prazos para
apresentacao do planejamento final do evento serao acordados entre as partes.

5.1.9 Nos casos de contratacdo de locagdo de espagos para eventos de médio porte, a CONTRATADA terd o prazo de até
05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da ordem de servigo, para indicar os possiveis locais para a realizagdo do
evento solicitado, em conformidade com este Termo de Referéncia, e de 03 (trés) dias corridos a contar da aprovacdo do
local pelo CAU/SP, para apresentar a devida confirmacio de reserva.

5.1.10 Nos casos de contratagdo de locagdo de espagos para eventos de grande porte, a CONTRATADA tera o prazo de até
07 (sete) dias corridos, a contar do recebimento da ordem de servico, para indicar os possiveis locais para a realizacdo do
evento solicitado, em conformidade com este Termo de Referéncia, e de 03 (trés) dias corridos a contar da aprovacdo do
local pelo CAU/SP, para apresentar a devida confirmac3o de reserva.

5.1.11 O CAU/SP encaminhard a aprovacdo para execucdo dos servicos em até 02 (dois) dias corridos para eventos de
médio e grande porte e em até 03 (trés) dias corridos para eventos de pequeno porte, contados da apresentacdo do
planejamento total do evento pela empresa, que devera iniciar os servigos na data prevista.

5.1.12 Cada evento possuird formatagdo propria, devendo haver previamente a devida comunicagdo entre as partes para
definicdo dos materiais e servicos envolvidos em sua produgao.

5.1.13 Apods a assinatura da Ata de Registro de Precos e emissdo da ordem de servico, a mesma podera ser cancelada em
até 3 (trés) dias Uteis antes da data aprazada, exceto no caso de eventos de pequeno porte, conforme especificado acima,
caso em que o prazo sera de 1 (um) dia util.

5.1.14 Em caso do cancelamento da Ata de Registro de Precos e ordem de servico, ndo serd devido a Contratada o
pagamento de qualquer valor, exceto para aqueles itens para os quais houve entrega, ou se deu produg¢ao, como o caso
de elementos personalizados, ou execugdo de despesas comprovadamente incorridas pela Contratada.

5.1.15 A comprovacgao dos custos deverd ser feita por meio de notas fiscais e respectivos comprovantes de pagamento.
Deverdo ser acatadas pela Contratada as mudangas de horario do evento em até 1 (uma) hora, para mais ou para menos.

5.2 Local da prestagao dos servigos

5.2.1 Em geral, os servigos serdo prestados na cidade de Sdo Paulo e, majoritariamente, na sede do CAU/SP, localizada na
Rua Quinze de Novembro, 194 - Centro Histérico de Sao Paulo, S3o Paulo - SP, 01013-000.

5.2.2 Além da sede, os servicos também poderdo ser prestados em outros espacos (hoteleiros ou ndo hoteleiros) na
cidade de S50 Paulo e nas cidades sede dos escritdrios descentralizados do CAU/SP e/ou em cidades do entorno. A relagdo
completa dos enderecos dos escritérios do CAU/SP encontra-se disponivel
em: https://transparencia.causp.gov.br/escritorios-descentralizados

5.3 Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 Os profissionais que irdo prestar os servicos no dia do evento devem se apresentar ao CAU/SP na data e local


https://transparencia.causp.gov.br/escritorios-descentralizados/

previstos, com no minimo uma hora de antecedéncia ao hordrio indicado para o inicio do evento, ou em prazo superior
quando solicitado previamente pelo CAU/SP.

5.3.2 Os servicos que necessitem de execucdo, confeccdo, montagem, instalagdo ou organizacdo prévia deverao ser
concluidos com antecedéncia minima de 1 (uma) hora para eventos de pequeno e médio porte e de 2 (duas) horas para
eventos de grande porte, contados do horario de inicio do evento, ou em outro prazo designado pelo CAU/SP, em razdo
da dimensado ou disposi¢cdo do local do evento.

5.3.3 Vistoria do local sera realizada por um representante do CAU/SP designado para acompanhar a contratacio.

5.3.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal da Ata de Registro de
Pregos, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

5.3.5 Sempre que necessdrio, sera exigida a presenca de preposto da empresa CONTRATADA, no local e data combinados,
o qual serd responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servigos a serem prestados.

5.4 Materiais a serem disponibilizados

A perfeita execuc¢do dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades, conforme as especificagées técnicas, promovendo sua substituicdo
guando necessdrio, constantes no Apéndice Il desse Termo de Referéncia.

5.5 InformacGes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas: O CAU/SP estd em constante crescimento,
contando hoje com mais de 68 mil (sessenta e oito mil) profissionais registrados, 77 Conselheiros titulares e 77 suplentes,
11 regionais e ¢, de acordo com dados do Acérddo n? 395/2023 do TCU, um dos 20 maiores Conselhos Profissionais
regionais do Brasil.

5.5.2 De forma a garantir a consecugao de seus objetivos institucionais bem como garantir a exceléncia organizacional, o
CAU/SP realiza uma série de agbes, eventos e atividades, voltados a valorizacdo da Arquitetura e Urbanismo e a defesa e
fomento das boas praticas da Arquitetura e Urbanismo.

5.5.3 Dentre os eventos realizados, destacam-se: Reunides Plenarias mensais; Eventos propostos pelos Orgdos Colegiados;
Semindrios voltados aos profissionais Arquitetos e Urbanistas; ExposicOes e Visitas; Lancamentos e apresentagbes de
acoes de fomento; Cursos e palestras para o publico externo ao CAU/SP; Eventos; Videoconferéncias/Lives sobre assuntos
variados, Reunibes com outros parceiros institucionais, dentre outras ac¢des, eventos e atividades voltados ao
cumprimento das finalidades do Conselho.

5.5.4 Os precgos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios a realizagdo dos servicos e bens produzidos,
tais como, materiais, mao de obra, impostos, taxas, didrias, transporte aéreo e terrestre, fretes, etc.

5.5.5 Também deverdo estar incluidas no preco todas as despesas relativas a preparacdo e montagem dos equipamentos
e estruturas a serem utilizados nos eventos, bem como a desmontagem.

5.5.6 Nao serdao pagas despesas relativas a fretes e transporte de forma separada para execuc¢dao de qualquer
dos elementos presentes na Planilha de Custos e Formacao de Precos.

5.6 Procedimentos de transicdo e finalizacdo da Ata de Registro de Pregos

Nado serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo da Ata de Registro de Precos devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

6.1 A Ata de Registro de Pregos devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da Ata de Registro de Pregos, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.



6.3 As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

6.6 Preposto:

6.6.1 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execuc¢do do objeto contratado.

6.6.2 Sempre que necessario, serd exigida a presenca de preposto da empresa CONTRATADA, no local e data combinados,
o qual serd responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servigos a serem prestados.

6.7 Fiscalizagao

6.7.1 A execucgdo da Ata de Registro de Pregos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da Ata de Registro de
Precos, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8 Fiscalizacdo Técnica

6.8.1 O fiscal técnico da Ata de Registro de Precos acompanhard a execuc¢do da Ata de Registro de Pregos, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas na Ata de Registro de Pregos, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.2 O fiscal técnico da Ata de Registro de Precos anotara no histérico de gerenciamento da Ata de Registro de Precos
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da Ata de Registro de Pregos, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, Il);

6.8.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da Ata de Registro de Precos emitird notificacbes
para a corre¢dao da execugdo da Ata de Registro de Precgos, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 1ll);

6.8.4 O fiscal técnico da Ata de Registro de Pregos informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da Ata de Registro de Precos nas datas aprazadas, o fiscal
técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor da Ata de Registro de Pregos.. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
v);

6.8.6 O fiscal técnico comunicara ao gestor da Ata de Registro de Precos, em tempo habil, o término da Ata de Registro de
Precos sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorrogacdo (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, VII).

6.9 Fiscalizagdo Administrativa

6.9.1 O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9.2 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo da Ata de Registro de Pregos atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor da Ata de Registro de Precos para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).



6.10 Gestdo da Ata de Registro de Precos

6.10.1 O gestor da Ata de Registro de Precos coordenard a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao da
Ata de Registro de Precos contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento da Ata, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes da Ata de Registro de Precos para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.2 O gestor da Ata de Registro de Precos acompanhara os registros realizados pelos fiscais da Ata de Registro de
Precos, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao da Ata de Registro de Precos e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.10.3 O gestor da Ata de Registro de Precos acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarad os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ll1).

6.10.4 O gestor da Ata de Registro de Precos emitird documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, VIII)

6.10.5 O gestor da Ata de Registro de Precos tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, X).

6.10.6 O gestor da Ata de Registro de Precos devera elaborar relatdrio final com informagGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administra¢do. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7 O gestor da Ata de Registro de Precos deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizag¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos
dda Ata de Registro de Pregos

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) Apéndice Il deste Termo
de Referéncia.

7.2 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.2 Nao produziu os resultados acordados; ou
7.2.3 Deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.4 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
servigos. A afericdo da execugdo contratual

para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1 Atendimento dos prazos pactuados;
7.3.2 Aderéncia as especificagdes dos servicos prestados;

7.3.3 Qualidade dos servicos prestados.

8.DO RECEBIMENTO

8.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).



8.2 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicac¢do de cobrancga oriunda do contratado com a
comprovacio da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3 O fiscal técnico da Ata de Registro de Precos realizard o recebimento provisério do objeto da Ata de Registro de
Precos mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2
11.246, de 2022).

8.4 O fiscal administrativo da Ata de Registro de Precos realizard o recebimento provisério do objeto da Ata de Registro
de Precos mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X,
Decreto n?2 11.246, de 2022).

8.5 O fiscal setorial da Ata de Registro de Pregos, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
da Ata de Registro de Pregos ira apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao
gestor da Ata de Registro de Precos.

8.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.7 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em

parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscaliza¢gdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.8 A fiscaliza¢gdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021)

8.9 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrugées exigiveis.

8.10 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.11 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execucao da Ata de Registro de Precos, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor da Ata de Registro de
Precos para recebimento definitivo.

8.12 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento provisdrio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.12.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n? 11.246, de
2022).

8.12.2 Realizar a anadlise dos relatdérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja



irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

8.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e

8.12.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.
Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

8.13 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que
pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.14 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a soluc¢do, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.15 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do da Ata de Registro de Precos.

9. LIQUIDAGCAO

9.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77/2022. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.1 o prazo de validade; a data da emissao;

9.2.2 os dados da Ata de Registro de Precos e do érgdo contratante;
9.2.3 o periodo respectivo de execugdo da Ata de Registro de Precos;
9.2.4 o valor a pagar; e

9.2.5 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

9.3 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢dao da
regularizacdo da situa¢do, sem 6nus a contratante;

9.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

9.5 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notifica¢do, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.



9.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisao
da Ata de Registro de Pregos, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

10. PARZO DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

10.2 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

10.3 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacdo do indice e IPCA (IBGE) de
corre¢dao monetdria.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado por meio de transferéncia ou depdsito bancario para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

11.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como efetuada a operacdo bancdria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

11.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

11.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.

11.5 No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. CESSAO DE CREDITO

12.1 E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico. 7.31.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

12.2 A eficacia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao
de termo aditivo a Ata de Registro de Pregos administrativo.

12.3 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo
por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o
cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL- 01, de 18 de maio de 2020.

12.4 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Ges ao pagamento e todas as demais



cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgao
do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administra¢do. (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

12.5 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

13. REAJUSTE

13.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado em 06/08/2025.

13.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obriga¢bes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

13.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

13.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.5 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

13.6 Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m)
mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em
vigor.

13.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para reajustamento
do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que: a) der causa a inexecu¢do
parcial da Ata de Registro de Precos; b) der causa a inexecugdo parcial da Ata de Registro de Precos que cause grave dano
a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; c) der causa a inexecugdo total da
Ata de Registro de Precos; d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado; e) praticar ato fraudulento na execucdo da Ata de Registro de Precos f) comportar-se de modo inidoneo ou
cometer fraude de qualquer natureza; g) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

14.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial da Ata de Registro de Precos, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

14.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

14.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e” e “f”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

15.MULTA

15.1 Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

“_ n

15.2 Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e
por cento) do valor da contratagao.

a “g” de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta

15.3 Compensatdria, para a inexecuc¢do total da Ata de Registro de Pregos prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.



15.4 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagao

15.5 Compensatdria, em subsKtuicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

15.6 Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacdo;

15.7 A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

15. 8 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

15.9 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacao.

15.10 Se a multa aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

15.11 A multa podera ser recolhida administrakvamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.12 A aplica¢do das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.13 Para a garanta da ampla defesa e contraditério, as notificagGes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos
de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

15.14 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagGes a eles comprovadamente enviadas.

15.15 Na aplicagao das sangdes serdao considerados:
15.15.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida
15.15.2 As peculiaridades do caso concreto;

15.15.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.15.4 Os danos que dela provierem para o Contratante; e

15.15.5 A implantac¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos érgaos de
controle.

15.16 Atos previstos como infragdes administratias na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
16.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

16.1.1 fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA.

16.1.2 Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou
de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera:

16.1.2.1 Valores unitarios: conforme planilha de composicdao de precos_ Apéndice | deste TR.

16.2 Exigéncias para Habilitagdo
16.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
16.2.2 Habilitagdo Juridica

16.2.2.1 Pessoa Fisica cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territdrio nacional;

16.2.2.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da



respectiva sede;

16. 2 2. 3 Mlcroempreendedor InlelduaI MEI Certlﬁcado da Condlgao de Mlcroempreendedor Individual - CCMEI cuja

br/empreendedor;

16.2.2.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores."

16.2.2.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.

16.2.2.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.2.2.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constituivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

16.2.2.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971

16.2.3 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

16.3 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

16.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
conforme o caso;

16.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), inclusive os relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 2 de outubro de 2014;

16.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

16.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacao de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddao Positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

16.3.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, distrital ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

16.3.6 Prova de regularidade perante a Fazenda estadual, distrital ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais, distritais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outro documento equivalente, conforme a legislacdo vigente;

16.3.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda usufruir dos beneficios do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, estara dispensado da apresentagdo de prova da
prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

16.4 Qualificagdo Econ6mico-Financeira

16.4.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa
Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

16.4.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

16.4.3 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

16.4.4 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

16.4.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as exigéncias da habilitagdo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

16.4.6 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

16.4.7 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contdbil Digital — ECD ao SPED

16.4.8 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimo de 10%
do valor total estimado da contratagao.

16.4.9 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

16.5 Qualificagdo Técnica- Profissional

16.5.1 Comprovacdo de cadastramento no Ministério do Turismo (Cadastur) como organizadora de eventos, conforme
exigéncia da Lei n2 11. 771/2008, nos termos dos artigos 21, 22 e 30 da mesma normativa, demonstrando que esta
autorizada a prestar servigo de organizacdo de eventos, conforme exigido pela mesma lei.

16.5.2 Comprovacdo de aptiddo para execucgdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

16.5.3 Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

16.5.3.1 Realizagdo de no minimo 3 (trés) eventos com publico de 30 a 100 pessoas; e
16.5.3.2 Realizagdo de no minimo 2 (dois) eventos com publico de mais de 100 pessoas;

16.5.3.3 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

16.5.3.4 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

16.5.3.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovacdao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

16.5.3.6 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

16.5.3.7 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contrata¢do e que executardo a
Ata de Registro de Pregos, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

16.5.3.8 A declarag¢do de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

16.5.3.9 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servico;

16.5.3.10 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; 8.27.5. A comprovac¢ao de integragao das respectivas
guotas-partes por parte dos cooperados que executardo a Ata de Registro de Precos;

16.5.3.11 Os seguintes documentos para a comprovac¢do da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacdo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagao das trés uUltimas assembleias gerais extraordinarias; ) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo a Ata de Registro de Precos em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagcdo; e

16.5.4 A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao fiscalizador.



17. DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR PARA COOPERATIVAS
17.1 Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

17.1.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo a Ata
de Registro de Pregos, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

17.1.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

17.1.3 A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a prestagao do servico;

17.1.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; 8.27.5. A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-
partes por parte dos cooperados que executarao a Ata de Registro de Pregos;

17.1.5 Os seguintes documentos para a comprovacdao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo a Ata de Registro de Pregos em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

17.1.6 A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é RS 6.537.734,33 (seis milhdes, quinhentos e trinta e sete mil e setecentos e trinta
e quatro reais e trinta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos. Em caso de licitacdo para Registro de Precos,
os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacées: em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do
caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021 em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicGes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados; serdo
reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contrata¢do; ou
poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos nos artigos 26 e 27 do Decreto n?
11.462/2023.

19. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas para atender a esta licitacdo no presente exercicio financeiro estdo programadas em dotacdo orcamentdria
prépria, prevista no orcamento do CAU/SP para o exercicio de 2025, Centro de Custo 01.02 - Secretaria Geral dos Orgios
Colegiados (SGO} Elemento de Despesa: 01.02.003 - Plenarias - Atividades e Ag¢bes. A dotacdo relativa aos exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo do Plano de Agdo e Orgamento com Planejamento Estratégico do
CAU/SP — Exercicio 2025 e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento Importante destacar que, em
caso de licitagdo para Registro de Precos, a indicagdo da disponibilidade de créditos orcamentdrios somente sera exigida
para a formalizagao da Ata de Registro de Pregos ou de outro instrumento habil decorrente da Ata, nos termos do art. 17
do Decreto n? 11.462/2023

Sdo Paulo, 11 de setembro de 2025

FERNANDA CORREA DA SILVA COSTA

Coordenadora de Eventos

CARLOS LABRIOLA SANDLER

Secrtario Geral dos Orgdo Colegiados
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